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1. Loggain som Ansvarig forening
2. Gatillikonen “Foérening” och tryck pa fliken "Anvandare”:

° Forening > Uppdatera kunduppgifter > Grunduppgifter

Uppdatera
kunduppgifter

Dokumenthantering

Bokningar

o

Grunduppgifter

Grunduppgifter

Det ar viktigt att era grunduppgifter &r korrekta.

De falt markerade med * maste kommunen handlagga innan de andras, sa det kan ta ett tag
innan er andring blir godkand och slar igenom.

Behover ni andra nagot i era ekonomiska uppgifter, vanligen kontakta Monsterby kommuns
fritidsforvaltning.

Namn*

Stora klubben

Adress*

Nya adress Egnahemsgatan 26

Férening

C/o adress
E Inge Sjolin
Bidrag
Postnummer* Stad*
12345 Smedby
E-post

robertlundqvist@explizit.se

Telefon
0107099025

Hemsida

Mobilnummer

0703244121

3. For att skapa en ny anvandare pa foreningen, tryck pa knappen ”Skapa ny anvandare”:

° Férening > Anvandare

Uppdatera
kunduppgifter Anvandare

Sok/Boka

/ Anvandare

TA BORT SKAPA NY ANVANDARE

Bokningar
L wNamn E-post Telefon
O Britt Larsen Elsmarieibgo@gmail.com 0702586702
[ Elsa Eriksson Elsa@argentum.se 011-2233 44

[ Robert Lundh Ek interbookgo@gmail.com

2

Forening

Forsta Foregdende 1 Nasta Sista

= Inbjudningar

Roll
Underanvandare forening
Ansvarig forening

Ansvarig férening

Bidrag
TA BORT

[ wNamn Skapad Skapad av

Tabellen innehéller ingen data

Férsta Foregdende Nasta Sista

E-post

NORRTALJE
KOMMUN
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4. Skriv in en e-postadress i sok-faltet och tryck “Sok”. Nu soker systemet igenom och kollar om
e-postadressen redan finns registrerad i systemet. (Om en person kopplad till den adressen
redan har en inloggning till systemet i en annan roll, skapas det ingen ny inloggning utan man
lagger till den nya rollen pa féreningen pa samma inloggning).

° Forening > Anvandare > Skapa anvéndare
Uppdatera i
o m Fvandare
Sok

Skriv in e-postadress till den nya anvandaren och klicka pa sok, finns e-postadressen redan i systemet far du valja vilken ytterligare roll anvandaren ska he. Finns inte e-

postadressen skriv in fornamn, efiernamn same val] roll och darefier skicka inbjudan.
E-post* ‘

SOK h
Sokresultat

Namn E-post Telefon

5. Om e-postadressen redan finns visas féljande bild. Ange vilken roll personen ska ha i
foreningen samt vilken behorighet denne ska ha, Bokning, Bidrag eller bada och klicka sedan
pa ”Lagg till”:

@ ciwong = snvincare > Skapa anvandare
Uppdaters »
kunduppgifter bistodk
Sok
Epoatt
nellcombergmerpizitse
Sokresultat
Namn Epost Telefon Roll
Undersmandare forening
Behorighet
Nelle Srmnerg Nelle ornberg@expiizicse 738787666 Bokning @ Bidreg 0l

6. Ett mail skickas till personens e-postadress med information om att denne blivit inbjuden
som anvandare i systemet pa féreningen:

Rall tillagd fér anvéndare Kulturskolan Inkorgen =
noreply@explizit.se
R til mig =
Hej Robert Kultursson! Du har blivit inbjuden av Elsa Eriksson som anvandare for Stora klubben. Vid fragor kontakta
Elsa Eriksson

Telefon: 011-22 33 44
Elsa@argentum se
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7. llistan 6ver anvandare visas nu aven den tillagda personen samt vald behorighet:

@ Forening > Anvandare
Unpdatera Historik Anvandare
kunduppgifter
Anvandare
SKAPA NY ANVANDARE

O vNamn E-post Telefon Roll Anvandarmnamn

Linnea li Lindkvist Linnea lindkvist @explizic.se 0706654324 Ansvarig forening Linnea

—— Nellie Orrberg Nellie.ornberg@explizit.se 0738787666 Underanvandare forening nellienell
Bakning
() Pernilia Eriksson pernilla.erksson@explizicse 0703654329 Ansvarig forening Pernillag
Forsta Eoreglende 1 Nasta Sista
Inbjudningar

= vNamn Skapad Skapad av Epost
Tabellen innehaller ingen data
Fors

8. Om e-postadressen INTE finns i systemet visas foljande bild. Registrera férnamn, efternamn,
vilken roll personen samt behorighet denna ska ha i foreningen och klicka pa ”Skicka
inbjudan”:

@ forenne > Anvindare > Skapaanvandare

L isi N
kunduppgifter Historlk Anvandare

E-post*

Sok

hannes.edberg@tela.com SOK

Fornamn® Efternamn® Rall

Underanvindare forening

Behrighet

Bokning @ Bicr gty
Efter du regjstrerat fornamn och efternamn pd anvandaren, klicka nedan for att skicka en inbjudan.
Sokresultat
Namn E-post Telefon Roll

9. Ett mail gar till personens e-postadress och denne uppmanas registrera sig som anvandare i
systemet.
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= noreply@explizit.se Inbjudan att bli anvdndare

Hej Robert Holgersson!

Du har blivit inbjuden av Stora klubben till att bli anvandare i Interbook Go. Klicka pa den hdr Registrera ldnken fér att
registrera dig som anvdndare.

Har du redan en inloggning i Interbook Go sd kontakta ansvarig nedan och be dem ldgga upp dig en anvédndare for Stora
klubben.

Kontaktuppgifter Elsa Eriksson 011-22 33 44 Elsa@argentum.se

10. | listan 6ver anvandare visas att inbjudan ar skickad. Nar personen sedan registrerat sig
hamnar den i listan 6ver anvandare:

@ Eorening > Anvandare

—

Anvandare
[ wNamn E-post Telefon Roll Anvéndarnamn
O Linnea li Lindkvist Linnea.lindkvist@explizit.se 0706654324 Ansvarig forening Linnea
S Underanvandare farening
O Nellie Ornberg Nellie.ornberg@explizit.se 0738787666 sokning nellienel
O  Pernllla Eriksson pernilla.erksson@explizit.se 0703654329 Ansvarig forening PernillaE

oreghende | Nasta Sista

Inbjudningar

O wNamn Skapad Skapad av E-post

O Hannes Edberg 2021-10-18 16:05:30 Linnea hannes edberg@rela.com

Foregiende 1 Nasta Sista

° Férening > Anvéndare

kui%upi:;':er Frvandere
\ Anvandare

wNamn E-post Telefon Roll

®  Britt Larsen Elsmarieibgo@gmail.com 0702586702 Underanvandare férening
Elsa Eriksson Elsa@argentum.se 011-223344 Ansvarig forening
Robert Lundh Ek interbookgo@gmail.com Ansvarig férening

2

Forening

Forsta Foregiende 1 Nasta Sista
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12. Ett mail skickas till personen, som upplyses om att rollen ar borttagen pa féreningen:

Roll borttagen fran anvandare Inkorgen <

noreply@explizit.se

R til mig =
Hej 1 Din anvandare for Stora klubben har biivit borttagen av Elsa Eriksson Vid fragor kentakta
Elsa Eriksson

Telefon: 011-2233 44

Elsa@argentum se
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