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1. Inledning

Placering i forskola regleras i 8 kap. skollagen (2010:800). Dessa riktlinjer som beslutas av
barn- och skolndmnden tydliggér hur kommunen tillampar detta kapitel.

2. Syfte

Syftet med detta styrdokument ar att tydliggdra barn- och skolnamndens styrning av val och
placering i forskola. Kriterierna utgér ndmndens konkretisering av hur skollagen ska tillampas
i Norrtalje kommun. Dessa kriterier galler for vardnadshavare som ansoker om placering i
forskola i Norrtalie kommun bade hos fristaende huvudman eller i en verksamhet med
kommunen som huvudman. Fér att underlatta hantering av plats i férskola, fritidshem och
grundskola har kommunen ett elevregister for alla barn, Edlevo.

3. Definitioner

Allman forskola ar en rattighet for barn fran och med hdstterminen det ar barnet fyller tre ar.
Barnet har ratt till minst 525 avgiftsfria timmar per ar i forskolan (8 kap. 4 § skollagen).
Timmarna ska forlaggas till skoldagar under grundskolans terminer. Allman férskola erbjuds i
férskola och inte i pedagogisk omsorg.

Arbetssokande ar en person utan anstallining som ar inskriven vid Arbetsformedlingen.
Arbetssdkande som deltar i arbetsmarknadsatgarder raknas som anstallda.

Avgiftsgrundande inkomst: Avgiften for forskola baseras pa hushallets bruttoinkomst
(inkomst fore skatt). Hit hor bland annat 16n eller inkomst fran eget foretag, foraldrapenning,
sjukpenning, arbetsléshetsersattning, pension, sjukersattning/sjukbidrag och
familjehemsersattning for barn placerade i familjehem. Exempel pa inkomster som inte ar
avgiftsgrundande ar forsorjningsstdd (ekonomiskt bistand), bostadsbidrag, barnbidrag och
studiemedel (bidrag och lan).

Vistelsetid ska registreras av vardnadshavare och ar tiden barnet planeras vara pa
forskolan. Uppgiften ska registreras i Edlevo som en medeltid per vecka och utgar fran
arbetstid inklusive restid.

Edlevo ar Norrtdlie kommuns system for hantering av placering i férskola samt databas for
vardnadshavares kontaktuppgifter och folkbokfoéringsuppgifter. Edlevo gar att na via Norrtalje
kommuns webbsida eller finns som en applikation att hamta i Appstore eller Google play till
mobiltelefoner. Via Edlevo ska vardnadshavare ansdka om plats, registrera sitt behov av tid
pa forskola samt hantera sina personliga kontaktuppgifter till bade fristaende och kommunala
forskolor. Kan en vardnadshavare inte anvanda Edlevo hanvisas man att kontakta
Kontaktcenter i Norrtalje kommun pa telefon: 0176-71000 eller besdka nagot av de 6ppna
besdkskontoren.

Forskola ar en skolform som barn ska erbjudas fran 1 ars alder fram tills barnen far skolplikt
och ska borja forskoleklass. Forskola ska erbjudas i den omfattning det behdvs med hansyn



till vardnadshavares forvarvsarbete eller studier eller om barnet har ett eget behov pa grund
av familjens situation i évrigt.

Forvarvsarbete avser det arbete som utférs mot skattepliktig inkomst.

Garantidatum avser det datum som forvaltningen ar skyldig att erbjuda forskola enligt
skollagen. Barn som har ratt till férskola i Norrtalje kommun ska erbjudas plats i férskola
inom fyra manader fran kddatum (8 kap. 14 § skollagen), detta kallas garantierbjudande. Om
vardnadshavare ansoker om plats mer an 120 dagar innan 6nskat placeringsdatum, ska
barnet erbjudas plats i nara anslutning till dnskat placeringsdatum. Tackar vardnadshavaren
nej till sitt garantierbjudande accepterar denne en langre vantetid pa plats.

Grund for placering reglerar hur mycket tid pa forskolan vardnadshavaren har ratt att nyttja
for sitt/sina barn. Det avgors utifran vardnadshavarens sysselsattning om denne arbetar,
studerar, ar foraldraledig med syskon, arbetss6kande eller pensionar.

Hemkommun avses i skollagen som den kommun en person ar folkbokférd i. Nar det galler
personer som ar bosatta i Sverige utan att vara folkbokférda ar hemkommunen den kommun
som de stadigvarande vistas i.

Hushall avser ensamstaende, makar eller sambor. Sambor eller gifta, aven om de inte har
gemensamma barn, betraktas saledes som ett hushall. | kategorin sammanboende ingar
personer som lever tillsammans som gifta, i registrerat partnerskap eller i ett
sambofdrhallande. Definitionen ar i enlighet med Skatteverkets definition.

Huvudman ar den som ansvarar for forskola eller pedagogisk omsorg. Norrtalje kommun ar
huvudman fér kommunala forskolorna. Fristaende forskolor har enskilda huvudman.

Maxtaxa innebar att det finns ett tak for hur hog forskoleavgiften far bli. Nar ett hushall
betalar den hogsta tillatna avgiften far inga ytterligare avgifter tas ut. Detta galler for bade
kommunala och fristdende férskolor. Avgiften regleras arligen.

Pedagogisk omsorg utgor ett alternativ till forskola och vander sig till barn i samma alder.
Exempel pa pedagogisk omsorg ar familjedaghem eller olika flerfamiljsiésningar. Hanteras i
ett sarskilt regelverk for placering i pedagogisk omsorg.

Studier avses de utbildningar som ar godkanda for ratt till studiemedel. Aven utbildning som
bedrivs som kommunal vuxenutbildning i svenska for invandrare (SFI) &r godkand som
studier.

Urval anger vilka urvalsgrunder som anvands om det inte finns plats for alla pa vald férskola.

Vardnadshavare avser den/de personer som har den rattsliga vardnaden om barnet. Med
vardnadshavare avses i dessa regler aven familjehemsféraldrar.

Vaxelvis boende avser nar vardnadshavare har gemensam vardnad om barnet men ar
folkbokforda pa olika adresser. Om bada vardnadshavarna nyttjar férskoleplatsen vid



vaxelvis boende ar respektive vardnadshavare platsinnehavare for sin del av barnets
placering oavsett vilket upplagget ar gallande vardnaden (dagar/veckor).

4. Regleringar kring forskoleplats i skollagen
Ratt till forskoleplats (Skollagen 8 kap. 3—7 §8§)

Paragraferna 3—7 i skollagen (2010:800) reglerar ratten till férskola. Forskolan ar det forsta
steget i det svenska utbildningssystemet och ska lagga grunden for det larande som
fortsatter resten av livet. Plats i forskola erbjuds barn fran 1 ar till dess att de borjar
grundskola eller anpassad grundskola, i den omfattning som behdvs med hansyn till
vardnadshavarnas forvarvsarbete eller studier.

3 § Barn som ar bosatta i Sverige och som inte har bdrjat i nagon utbildning for fullgérande
av skolplikten ska erbjudas forskola. Foérskola erbjuds helgfria vardagar men behoéver inte
erbjudas under kvallar, natter, veckoslut eller i samband med storre helger.

4 § Barn ska fran och med hdstterminen det ar barnet fyller tre ar erbjudas férskola under
minst 525 avgiftsfria timmar om aret. Detta utgdr den allmanna foérskolan.

5 § Barn ska fran och med ett ars alder erbjudas férskola i den omfattning det behévs med
hansyn till féraldrarnas forvarvsarbete eller studier eller om barnet har ett eget behov pa
grund av familjens situation i dvrigt.

6 § Barn, vars foraldrar ar arbetslésa eller foraldralediga enligt foraldraledighetslagen
(1995:584) for vard av annat barn, ska fran och med ett ars alder erbjudas férskola under
minst tre timmar per dag eller 15 timmar i veckan.

7 § Barn ska aven i andra fall an ovan namnda erbjudas forskola om de av fysiska, psykiska
eller andra skal behéver sarskilt stod i sin utveckling i form av forskola.

5. Riktlinjer for placering i forskola

Ratt till plats i férskola har barn som ar bosatta i Norrtélje kommun, det vill sdga folkbokférda
i kommunen. De personkategorier som har ratt till plats trots att de inte ar folkbokférda i
Norrtalje kommun framgar av skollagens 29 kap. 2 §.

Norrtalje kommun tillater endast en forskoleplats per barn. Det innebar att barnet inte har ratt
till plats pa tva olika verksamheter inom Norrtalje kommun eller i tva olika kommuner.

Hemkommunen fullgér sina skyldigheter genom att barnet erbjuds utbildning i fristdende
verksamhet.

5.1 Pedagogisk omsorg

Onskar barnets vardnadshavare pedagogisk omsorg i stéllet for férskola, finns det ett antal
fristaende utférare som bedriver verksamhet (25 kap. 2 § skollagen). Vardnadshavare vars
barn gar i pedagogisk omsorg omfattas sedan 2023 av uppsdkande verksamhet inom



forskola. Kommunen tar kontakt med vardnadshavare till barn som inte har en forskoleplats,
sarskilt infor hosten det ar barnet fyller tre ar. Malet ar att informera om férskolans betydelse
for barnets sprakutveckling och att erbjuda plats i forskola for barnet.

5.2 Mottagande av barn fran annan kommun

Ett barn har ratt att bli mottaget i férskola med offentlig huvudman i en annan kommun an
hemkommunen, om barnet med hansyn till sina personliga férhallanden har sarskilda skal att
fa ga i den kommunens férskola. Innan kommunen fattar beslut om att ta emot ett sddant
barn ska den inhamta yttrande fran barnets hemkommun. Barnet blir da placerat i turordning
efter barn som bor i Norrtalje kommun. Fristdende utférare i Norrtdlje kommun tar sjalva
beslut om placering av barn som inte ar folkbokfoérda i Norrtalje kommun.

Efter onskemal fran barnets vardnadshavare far en kommun aven i annat fall i sin forskola ta
emot ett barn fran en annan kommun (8 kap. 13 § skollagen).

6. Ansokan, urval och platserbjudande
6.1 Ansokan

For att underlatta vid ansdkan om plats i férskola och pedagogisk omsorg har kommunen ett
gemensamt webbaserat ansékningssystem, Edlevo. | detta system kan vardnadshavare
ansoka om plats till bade fristdende och kommunala verksamheter i kommunen.
Vardnadshavare kan aven kontakta Kontaktcenter pa Norrtélje kommun via telefon eller
fysiskt besok for att fa hjalp att stalla sig i ko till forskola.

Vardnadshavare kan anstka om plats pa forskola fran det att barnet har ett personnummer.
Barnet ska ha fyllt ett &r nar placeringen startar. | ansékan kan upp till fem alternativ anges.
Sokta alternativ kan andras med bibehallet kddatum och 6nskat placeringsdatum fram till
dess att plats erbjudits pa dnskat alternativ.

6.2 Urval placeringsordning
Placeringsordning anger vilka urvalsgrunder som anvands om det inte finns plats for alla pa
en vald forskola.

1. Kddatum, som ar den dag da barnet anmaldes till kon, anvands for att reglera
turordningen vid kon till férskolan. Vid samma dnskade placeringsdatum och
kddatum, placeras aldre barn fére yngre.

2. Om flera barn har samma kddatum ska det barn som bor narmast
verksamheten prioriteras (om inget undantag fran huvudregeln foreligger for
nagot av barnen).

3. Barnet som ar forst i kdn och har dnskat startdatum inom 2 manader fran det att
en plats blir ledig ska erbjudas platsen alternativt att det dnskade startdatumet
har passerat. Startdatum enligt vardnadshavares ansdkan ska utga som grund
for placering.

4. Alla platserbjudanden férmedlas genom kosystemet for forskoleplatser i Edlevo.



6.3 Undantag fran huvudreglerna vid platserbjudanden:

1. Fortur ska ges till barn i behov av sarskilt stéd. Vardnadshavare kan anséka om
fortur i kdn av sarskilda skal. Beslut fattas av hemkommunen som beviljar
eventuell fortur i kon till en utpekad forskola. Ansdkan goérs via e-tjanst som nas
via Norrtalje kommuns webbplats.

2. Fortur ska i man av plats ges for syskon, om plats 6nskas pa samma forskola
dar syskonet har en pagaende placering nar det andra barnet ska borja.

3. Norrtélje kommun som finskt férvaltningsomrade ger fortur for finsksprakiga
barn till den finsksprakiga férskolan om vardnadshavarna ansdker om det.
Ansokan till den finsksprakiga férskolan gors i Edlevo.

4. Barn som har beviljad omsorg pa tid da férskola eller fritidshem inte erbjuds
(OB-omsorg) har fortur till samma férskola dar de har sin OB-omsorg.

6.4 Platserbjudande

Placering pa forskola erbjuds tidigast atta manader fore dnskat placeringsdatum.

Barn som har ratt till forskola i Norrtalje kommun ska erbjudas plats i férskola inom fyra
manader fran kddatum (8 kap. 14 § skollagen). Detta kallas garantierbjudande. Om
vardnadshavare ansoker mer an 120 dagar innan 6nskat placeringsdatum, ska barnet fa
plats i ndra anslutning till dnskat placeringsdatum.

Nar vardnadshavare anmaler behov av forskola eller pedagogisk omsorg i Edlevo anges ett
till max fem alternativ. Plats erbjuds i forsta hand till nagot av de énskade alternativen. Om
detta inte ar mgjligt erbjuds garantiplats utdver 6nskemal. Nar vardnadshavare erbjudits plats
enligt 6nskemal upphor ansdkan att galla, men vardnadshavare kan valja att kvarsta i ko till
hogre listade alternativ.

Vid ansokan till pedagogisk omsorg sker placering i man av plats. Pedagogisk omsorg
omfattas inte av kravet om garantierbjudande (25 kap. 2 § skollagen). Barn som koar till
pedagogisk omsorg kan erbjudas plats till bade pedagogisk omsorg och férskoleverksamhet i
man av plats. Barn som endast koar till forskoleverksamhet kan inte erbjudas plats i
pedagogisk omsorg.

Introduktion ska pabdrjas inom 30 dagar fran placeringens startdatum. Vid nyplacering galler
inte ratten till langre ledighet. Barnet raknas som nyplacerad i tre manader efter startdatum
(se punkt 7.4). Vardnadshavare betalar avgift fran forsta inskrivningsdagen.

6.5 Svar pa platserbjudande
Nar vardnadshavare accepterar erbjudande om placering innebar det aven att de accepterar
Norrtalje kommuns beslutade regler fér placering i férskola.

Om vardnadshavare erbjuds plats inom 120 dagar och tackar nej till garantierbjudandet har
Norrtalje kommun fullgjort sin skyldighet att erbjuda plats inom 120 dagar. Tackar



vardnadshavare nej till sitt garantierbjudande accepterar de darmed en langre vantetid pa
placering.

Platserbjudandet skickas i forsta hand ut digitalt till vArdnadshavare via e-postadressen som
uppgetts vid ansékan om plats. Svaret pa erbjudandet hanteras i Edlevo for vardnadshavare.
Vardnadshavare ska svara inom 8 dagar. Om inte platserbjudandet besvaras tas det bort
efter 9 dagar. Om vardnadshavare har fatt ett erbjudande om férskoleplats ar platsgarantin
forbrukad. Nar vardnadshavare erbjudits plats enligt 6nskemal upphor ansodkan att galla men
vardnadshavare kan acceptera ett erbjudande fran en lagre listad forskola och sta kvar i ko
till hogre listade dnskemal.

Finns ingen angiven e-postadress sands erbjudandet ut till vardnadshavarens
folkbokféringsadress. Vid gemensam vardnad och olika folkbokforingsadresser ska bada
vardnadshavare acceptera platserbjudandet.

Om tva vardnadshavare med gemensam vardnad inte ar 6éverens vid nyplacering ska
placering ske utifran barnets basta. Folkbokféringsadress eller barnets stadigvarande
boendeadress kan vara vagledande vid placering. Om barnet huvudsakligen bor hos den
ena vardnadshavaren ar det tillrackligt om denna accepterar erbjudandet.

6.6 Koaktualisering

Var 180:e dag efter det att man stallt sig i ko till en férskola gar det ut en fraga om att sta
kvar i ko till den/de férskolorna man sokt. Koplatsen tas bort om inte vardnadshavaren
bekraftar att man vill sta kvar i ko.

Om en vardnadshavare star kvar i ko till hogre listade alternativ nar man fatt en forskoleplats,
gar det ut en fraga var 90:e dag om de vill sta kvar i ko till den/de forskolorna som 6nskats
hdgre upp i sina val. Képlatsen tas bort om inte vardnadshavaren bekraftar att man vill sta
kvar i ko.

7 .Vistelsetid pa forskola

Med vistelsetid menas den tid under dagen som barnet ar pa forskolan. Aktuell vistelsetid
ska alltid vara registrerat i Edlevo av vardnadshavare, genom att uppge en genomsnittstid
per vecka. Schemat bor galla minst tvd manader framat i tiden. Férandras vardnadshavares
behov av vistelsetid ska andringen anges i Edlevo senast tva veckor innan den ska trada i
kraft.

Tillfalliga andringar av vistelsetider meddelas verksamheten direkt i deras narvarosystem
eller direkt till personalen pa férskolan. Dessa ska tillmétesgas om det inte far storre
ekonomiska eller organisatoriska konsekvenser for verksamheten.

7.1 Forvarvsarbete eller studier
Fdrskola erbjuder omsorg i den omfattning som behdvs med hansyn till vardnadshavares
forvarvsarbete eller studier. Vid studier tas hansyn utifran kursen/utbildningens omfattning i



procent. Hansyn tas aven till skalig restid till och fran arbete eller studieort. Intyg fran
arbetsgivare eller studieanordnare kan komma att efterfragas.

7.2 Foraldraledighet
I Norrtalje kommun finns féljande alternativ for féraldralediga vardnadshavare med aldre barn
i som gar i forskola:

e Femton timmar per vecka i forskola. Ratten till en plats omfattar hela aret. Tiderna i
férskolan beslutas av rektor med barnets och verksamhetens basta i fokus.
Tidsspannet ar mellan kl. 08.00-14.00 per dag.

e Upp till 20 timmar per vecka i forskola. Tiderna i foérskolan beslutas av rektor med
barnets och verksamhetens basta i fokus, inom tidsspannet kl. 08.00-14.00 per dag.
Rektorn kan besluta att vistelsetiden laggs pa fyra eller fem dagar per vecka. Under
veckorna 25—-32 ska minst fyra veckors ledighet férlaggas, om férskolan organiseras i
sommarforskola forlaggs ledigheten till den perioden.

| samband med foraldraledighet ar vardnadshavare ansvarig for att andra schema i Edlevo
senast 30 dagar efter syskonets fodelse.

Undantag: Barn boende i hushall dar den som ska vara foraldraledig inte ar vardnadshavare,
har ratt att narvara i verksamheterna utifran sin vardnadshavares arbets-/studietider.

7.3 Arbetssokande

Barn vars vardnadshavare ar arbetsstkande erbjuds plats:

e Femton timmar per vecka i forskola. Ratten till en plats omfattar hela aret. Tiderna i
forskolan beslutas av rektor med barnets och verksamhetens basta i fokus.
Tidsspannet ar mellan kl. 08.00-14.00 per dag. Tiderna anpassas vid behov for efter
den arbetssdkandes intervjuer eller moten.

e Upp till 20 timmar per vecka i forskola. Tiderna i forskolan beslutas av rektor med
barnets och verksamhetens basta i fokus, inom tidsspannet kl. 08.00-14.00 per dag.
Rektorn kan besluta att vistelsetiden laggs pa fyra eller fem dagar per vecka. Under
veckorna 25-32 ska minst fyra veckors ledighet forlaggas, om férskolan organiseras i
sommarforskola forlaggs ledigheten till den perioden. Sommarledigheten far brytas
for aktiva arbetssokande atgarder som méten med myndigheter eller intervjuer.

Den begransade tiden trader i kraft en manad efter det att vardnadshavare har blivit
arbetssdkande eller tidigare om sa 6nskas. Vardnadshavare ar skyldig att anmala
férandringen via Edlevo. Vardnadshavare som uppgett att de ar arbetssokande ska aktivt
sOka arbete och kunna intyga att de ar inskrivna hos Arbetsformedlingen. Fran
arbetss6kande som grund for plats till for forvarvsarbete kan andring ske omgaende.

7.4 Barnomsorg vid ledighet
Huvudregeln ar att barnet inte deltar i forskola nar nagon av eller bada vardnadshavare har
semester/ledighet eller lov. Vardnadshavare som till exempel har en ledig en dag i veckan
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fran sitt arbete har denna dag ingen sysselsattning som ger ratt till plats. Barnet ar ledigt
tilsammans med vardnadshavaren.

Om vardnadshavare har semester saknas juridisk grund for placering pa férskolan. Aven om
lagen ar tydlig med att det kravs en grund for vistelse pa férskolan, kan det finnas undantag.
Darfor behdver en bedémning goras i varje enskilt fall av rektor.

7.5 Barnomsorg vid sjukdom hos vardnadshavare
Barn till vardnadshavare som blir sjukskriven fran sin ordinarie sysselsattning har ratt att vara
pa forskolan enligt ordinarie schema under 60 dagar.

7.6 Barnomsorg vid oregelbunden arbetstid/ledighet

Barn till vardnadshavare som har en langre sammanhangande och upprepad ledighet i sin
tjanst (minst tva veckor) har ratt till barnomsorg 15-20 timmar i veckan. Vardnadshavare
som har lang sommarledighet omfattas inte av detta, da det inte ar upprepad ledighet. Om
vardnadshavare arbetar natt med merparten av arbetstiden férlagd mellan klockan 21.00 och
06.00 har vardnadshavaren ratt till sovtid infor och efter arbetsnatt.

7.7 Behovs- eller timanstallda

Barn till vardnadshavare som ar behovs- eller timanstallda har ratt till barnomsorg minst 15—
20 timmar i veckan som for arbetssokande. Vid arbete utdver dessa timmar ska dialog foras
med forskolan utifran vardnadshavarens behov av omsorg. Om arbetstiden stadigvarande
Overstiger 15-20 timmar anges den genomsnittliga tiden per vecka i Edlevo.

7.8 Permitterade/avgangsvederlag
Om vardnadshavare ar permitterade eller erhaller avgangsvederlag far barnet behalla
platsen 15—20 timmar per vecka enligt regler fér arbetsloshet.

7.9 Andra former av sysselsattning
Om en vardnadshavare ar pensionar, uppbar aktivitetsersattning eller sjukersattning har
barnet ratt till 15 timmar pa férskola i veckan.

7.10 Allman forskola

Allman férskola ar en rattighet for barn fran och med hdstterminen det ar ett barn fyller tre ar.
Barnet har ratt till minst 525 avgiftsfria timmar per ar i forskolan (skollagen 8 kap. 4 §).
Timmarna forlaggs till skoldagar under grundskolans terminer. Allman forskola erbjuds i
forskola och inte i pedagogisk omsorg.

Alla barn inom angivet aldersspann har ratt till denna omsorgsform, oavsett
vardnadshavarens sysselsattning. Denna ingar i den ordinarie verksamheten men begransas
till grundskolans lasarstider. Avgiften reduceras fran september det aret barnet fyller tre
utifran regleringen om allman férskola.

Vardnadshavare kan ansdka om avgiftsfri allman férskola. Ansékan gors av vardnadshavare
via e-tjanst som nas via Norrtélje kommuns webbplats. Uppsagningstiden vid byte fran en
betalplats till avgiftsfri allman férskola ar en manad. Vid byte fran avgiftsfri allman foérskola till
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en forskoleplats for studier eller forvarvsarbete, kan den nya placeringen paborjas sa snart
verksamheten ser att det ar mojligt dock senast inom 14 dagar.

7.11 Ansokan om utokad tid

Vardnadshavare kan ansdka till hemkommunen om utékad tid om de anser att det behovs
fér barnet eller familjens situation. Anstkan gors till Norrtalje kommun som hemkommun som
behandlar ansdkan utifran skollagen 8 kap. 5§ eller 7§. Hemkommunen inhamtar vid behov
yttrande fran ansvarig rektor under handlaggningen. Ansdkan gors av vardnadshavare via e-
tjanst som nas via Norrtalje kommuns webbplats.

7.12 Arbetsgivar- eller studieintyg

Barn- och utbildningsforvaltningen eller huvudmannen for férskolan har ratt att vid behov
begara in intyg fran arbetsgivare, studieanordnare eller berérda myndigheter vid oklarheter
rorande aktuell sysselsattning eller arbetsschema. Barn- och utbildningsférvaltningen har ratt
att avsluta en placering om godkand sysselsattning inte kan uppvisas samt att revidering av
vistelsetid pa forskolan kan ske om underlag fér sysselsattning saknas.

8.Vardnadshavares uppgiftsskyldighet

Det ar vardnadshavarens ansvar att lamna in korrekta uppgifter till barn- och
utbildningsférvaltningen och férandringar ska meddelas skyndsamt i Edlevo. Férandringar
kopplade till inkomster, familjeférhallanden, grund fér placering ar omstandigheter som kan
paverka barnets ratt till plats, vistelsetider samt forskoleavgift. Aven kontaktuppgifter sdsom
mobilnummer och e-post, ska uppdateras vid forandringar.

8.1 Inkomstuppgifter

Vardnadshavare ansvarar for att meddela ratt inkomst, grund fér placering samt
familjeférhallanden i Edlevo. Uppgifterna ska meddelas skyndsamt vid foérandringar eller pa
begaran fran férvaltningen. Lamnas ingen inkomstuppgift debiteras maxtaxa.

8.2 Vardnadshavare folkbokforda pa olika adresser

Om vardnadshavare separerar andras familjeférhallandena och uppgifterna ska uppdateras
av vardnadshavarna i Edlevo. Barn med véaxelvis boende dar bada vardnadshavarna
anvander platsen ska ha delad plats. Vardnadshavare betalar avgift utifran sin respektive
hushallsinkomst. Vid delad plats har barnet ratt till omsorg utifran respektive
vardnadshavares omsorgsbehov. Den sammanlagda avgiften éverstiger aldrig maxtaxans
regleringar. Barn- och utbildningsférvaltningen har ratt att besluta om delad plats om det
framkommer uppgifter om att bada vardnadshavarna anvander platsen utan att det
registrerats i Edlevo.

9.0ppethéallande

Forskolorna ska vara 6ppna mellan klockan 06.00 - 18.00 alternativt 06.30 - 18.30 pa helgfria
vardagar, om det finns behov av det. Detta kallas ramtid. Tillfalliga avvikelser fran ramtiden
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kan férekomma. Finns det inte behov av att ha dppet hela tiden sa har férskolan mdjlighet att
anpassa sina oppettider efter barnens inlamnade schemabehov.

Anmaler en vardnadshavare behov av 6kad tid mot férskolans anpassade 6ppettider ska
forskolan moéta upp behoven upp till 12 timmars 6ppethallande inom tidsintervallet ovan.
Anpassningen ska mojliggoras snarast, dock senast 3 veckor fran det att andringen blir
anmald till rektor. Rektor bor férsoka tillmotesga att 6ppna lite tidigare eller stanga lite senare
om behov finns. En éverenskommelse skrivs pa att det galler tre manader i taget.

Forskolan ar 6ppen vardagar men stdngd midsommarafton, julafton och nyarsafton.

10. Stangningar
10.1 Studiedagar och helgdagar

Ordinarie verksamhet kan stanga upp till sex dagar per lasar for personalens fortbildning
eller planering. Verksamheterna har aven mdjlighet att stdnga klockan 16.00 en dag per
manad for kvallsmote. Alternativ verksamhet ska erbjudas de barn som har behov av
omsorg. Vardnadshavare som har behov av omsorg under dessa dagar ska anmala det till
verksamheten senast tva veckor fore aktuellt tillfalle. Om studiedag/helgdag infaller pa en
dag da vardnadshavare har barnet i verksamheten, ar det inte mgjligt att byta omsorgsdag
for barnet. Forskolans planerade stéangningar ska meddelas med minst tva manaders
framforhallning.

10.2 Sommar- och lovoppen verksamhet

Under varje sommar kan vissa forskolor halla stangt upp till fyra veckor. Om en férskola
haller stangt ska det alltid erbjudas plats pa alternativ férskola. Detta kan innebara att en
eller flera forskolor gar ihop for att erbjuda omsorg under sommarmanaderna for de
vardnadshavare som forvarvsarbetar eller studerar. Intyg kan komma att begaras pa detta.
Aven under andra skollov kan sammanslagningar férekomma da fa barn &r i behov av
forskola.

11.Uppsagning av plats och franvaro

Uppsagning kan endast goras i Edlevo eller till Norrtalje kommuns Kontaktcenter.

11.1 Uppsagningstid

Som uppsagningsdatum galler den dag barn- och utbildningsférvaltningen mottagit
uppsagningen i Edlevo eller da den skriftliga uppsagningen anlander till férvaltningen. Om ett
barn har sammanboende vardnadshavare racker det med att en av vardnadshavarna
undertecknar uppsagningen.

Vid vaxelvis boende ansvarar respektive vardnadshavare for att saga upp sin del av platsen.
Om endast en vardnadshavare anvander forskoleplatsen, ansvarar den vardnadshavare som
ar platsinnehavare for att sdga upp placeringen. Uppsagningstiden ar 30 dagar och avgift
betalas under hela denna tid oavsett om platsen nyttjas eller inte.
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Automatisk uppsagning sker den 31 juli det ar barnet fyller 6 ar.

11.2 Oplanerad franvaro

Om en vardnadshavare, utan att i forvag meddela férskolan, inte nyttjar platsen pa en manad
ska forskolan avisera vardnadshavaren om uppsagning av platsen. Uppsagningstiden ar
darefter 30 dagar, och avgift debiteras vardnadshavare under hela perioden.

11.3 Planerad franvaro langre an 2 manader

Vid barns franvaro fran forskolan, far platsen behallas i tva manader. Darefter kan
placeringen avslutas med omedelbar verkan. Vardnadshavare ansvarar for att anséka om
franvaro langre an tva manader.

Ett barn kan endast ha en langre franvaro (1 - 2 manader) per 6-manadersperiod utan att
forlora sin plats. Juli manad raknas inte med som ledig manad. Prévningen av den langre
ledigheten gérs av hemkommunen.

11.4 Franvaro vid nyplacering

Vid nyplacering géller inte ratten till ledighet. Barnet raknas som nyplacerad i tre manader
efter startdatum. Pabdrjas inte placeringen inom 30 dagar sags platsen upp med omedelbar
verkan.

12. Avgifter

12.1 Avgifter i pedagogisk omsorg, forskola och fritidshem

Norrtalje kommun tar ut en avgift fran vardnadshavare for forskoleverksamheten. Detta galler
barn folkbokférda i Norrtalje kommun for vilka kommunen betalar grundbelopp till andra
huvudman. Avgiften raknas ut utifran hushallets inkomst, hur manga barn som ingar
hushallet samt huruvida barnen gar pa forskola eller fritidshem.

Norrtdlje kommun tilldampar maxtaxa. Detta innebar att det finns ett tak for hur hog avgiften
far bli. Hushallet betalar den hdgsta tillatna avgiften och da far inga ytterligare avgifter tas ut.
Detta galler for bade kommunala och fristaende forskolor. Avgiftsnivan fér maxtaxa och taket
for maxtaxan indexeras arligen. Det ar kommunfullmaktige som faststaller avgiftens
konstruktion och tillampning.

Vardnadshavare ansvarar for att meddela ratt inkomst, grund for placering samt
familjeférhallanden s& att barnomsorgsavgiften for hushallet blir korrekt berdknad.
Uppgifterna ska meddelas skyndsamt vid nyplacering, vid férandringar eller pa begéaran fran
férvaltningen. Lamnas ingen inkomstuppgift debiteras maxtaxa.

En placering ar avgiftspliktig nar vardnadshavare tackat ja till platsen. Avgift betalas fran det
ursprungliga startdatum som har accepterats och beraknas pa hushallets gemensamma
manadsinkomst fore skatt. Avgift ska betalas tolv manader per ar, aven under lov, semester,
stdngningsdagar och annan ledighet. Avgift ska aven betalas om barnet ar sjukt, ledigt eller
ar hemma av annan anledning.
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12.2 Retroaktiv justering

Nar vardnadshavare uppdaterar placerings- eller inkomstférandringar justeras avgiften fran
det att férandringen registrerats i Edlevo. Retroaktiva justeringar som beror pa for sent
anmalda andringar fran vardnadshavare hanteras i samband med avgiftskontrollen mot
Skatteverket. Handlaggarfel justeras skyndsamt.

12.3 Avgiftskontroll mot Skatteverket

Avgiftskontrollen mot Skatteverket galler samtliga vardnadshavare som har eller har haft en
placering under granskat taxeringsar.

Barn- och utbildningsforvaltningen inhamtar uppgifter fran Skatteverket om deklarerad
inkomst. Kontroll av inlamnade inkomstuppgifter till barn- och utbildningsférvaltningen sker i
efterhand. Deklarerad inkomst jamférs med den inkomstuppgift som vardnadshavare
redovisat till barn- och utbildningsférvaltningen i Edlevo.

Om inlamnad inkomstuppgift for det aret har varit lagre an den faktiska inkomsten innebar
det att barn- och utbildningsférvaltningen i efterhand kan fakturera avgiften. For att
avgiftskontrollen ska bli korrekt, genomfors aven folkbokféringskontroller. Vid &ndrade
familjeférhallanden ska andring av familjebild géras av vardnadshavare i Edlevo.

13. Personuppgiftsbehandling

De personuppgifter som vardnadshavare anger kommer att anvandas till nédvandig

administration inom barn- och utbildningsférvaltningen. Uppgifterna behandlas i enlighet med

bestdammelserna i dataskyddsférordningen (GDPR).

Om du vill veta mer om din personuppgiftsbehandling, besdk garna: Sa hanterar Norrtalje
kommun personuppgifter’, vand dig till Norrtalje kommun eller till barn- och skolnamnden:
reqgistrator.barn.skola@norrtalje.se.

"1 https://www.norrtalje.se/info/lkommun-och-politik/om-webbplatsen/personuppgifter/
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