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Allmanna riktlinjer och bestdmmelser for delegation

Om delegation

Delegering av beslutanderatt innebar ratt att pa namndens vagnar besluta i ett
visst arende eller en grupp av arenden. Besluten har samma rattsverkan som
namndens egna beslut. Den som har en sddan ratt kallas delegat.

Forutsattningar for delegering

Kommunallagen (2017:725) KL, bestdmmelser 6 kap 37-40 8§ samt 7 kap 5-8 §§
reglerar mojligheterna att delegera beslutanderétt i ett visst arende eller i en
grupp av arenden. Sadan delegation kan ges till presidiet, ett utskott, en
ledamot/ersattare eller en anstalld i kommunen.

Kultur- och fritidsnamnden delegerar beslutanderétt till ett utskott, en
ledamot/erséattare eller anstallda enligt féreteckning i denna delegationsordning.

Vidaredelegation
| de fall kultur- och fritidsnamnden delegerat beslutanderatten till

forvaltningsdirektoren ges ocksa direktoren ratt att i sin tur delegera
beslutanderatten till en annan anstalld inom kommunen.

Forvaltningsdirektorens vidaredelegering framgar av separat dokument.

Aterrapportering av delegationsbeslut
Beslut som fattas med stod av delegering fran namnden skall anmalas

(aterrapporteras) till namnden enligt 6 kap 40 § KL. Detta sker genom att
delegationsbeslut redovisas pa foredragningslista till nAmnden.

Beslut som fattas med stdd av vidaredelegering skall anmalas till foérvaltningsdirektdéren
enligt 7 kap 8 § KL, p4 samma satt som ovan.

Delegationsbegransningar och forhallandet till styrdokument
Beslutanderatten far enligt 6 kap 38 § KL inte delegeras nar det galler

1. arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av att beslut
av namnden i dess helhet eller av fullméktige har dverklagats,

3. &renden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt,

4. arenden som vackts genom medborgarforslag och som lamnats dver till ndmnden, eller
5. arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Det ankommer pa den enskilde delegaten att alltid ge akt pa de begransningar av
delegation som finns i lagstiftning samt att det aktuella beslutet ryms inom den
beslutanderétt som delegerats.
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Jav ska i vanlig ordning beaktas vid beslut som fattas pa delegation. Det
ankommer péa den enskilde delegaten att beakta sin opartiskhet och uppge om
det finns omstéandigheter som kan antas utgéra jav mot denne i det enskilda
beslutet. Foreligger en javssituation ska annan delegat eller nAmnden fatta
beslut.

Verkstallighet och beslutsratt till foljd av befattning

Endast beslut som omfattas av kommunallagens definition av begreppet beslut
kan delegeras.

Rent forberedande eller verkstallande atgarder dar det saknas utrymme for
sjalvstandiga bedomningar ar inte beslut i kommunallagens mening. Beslut dar
det finns alternativa l6sningar och beslutsfattaren sjalv maste géra vissa
Overvaganden eller beddmningar anses daremot utgora beslut i lagens mening.

Hur langt omradet for ren verkstallighet stracker sig gar inte att bestamma i
generella termer. Ett visst matt av beslutsfattande anses inga i respektive
befattningshavares stéllning da det ar fraiga om sadant som grundar sig pa
instruktioner eller befattningsbeskrivningar, och som inte far rattsverkningar for
tredje man.

Fragor och handgripliga atgarder som &r att betrakta som ren verkstallighet
upptas inte i delegationsordningen och ska inte heller anmalas till styrelsen.

Bradskandedelegation

Enligt 6 kap. 39 § KL far styrelsen uppdra at ordféranden eller annan ledamot att
besluta pa styrelsens vagnar i arenden som ar sa bradskande att styrelsens
avgorande inte kan avvaktas. Sadana beslut ska anmalas vid styrelsens nasta
sammantrade.

Bradskandedelegering enligt 6 kap 39 § KL omfattas inte av de
delegationsbegransningar som uppstalls i 6 kap. 38 § KL. Bradskandedelegering
innefattar sdledes samma beslutsomrade som kultur- och fritidsnamndens
beslutsomrade. Utgangspunkten for bradskandedelegationens tillampning ar
emellertid att beslutet avser ett arende som objektivt sett ar sa bradskande att
namndens beslut inte kan avvaktas.
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Delegationsforteckning

2020-03-31

forvaltningsremisser infor
kommande beslut i kultur- och
fritidsnamndens arbetutskott
eller namnd

Nr | Arendegrupp Lydelse Delegat

A Allmant

Al | Allmant Beslut i arenden som ar sa Kultur- och
bradskande att namndens beslut | fritidsnamndens
inte kan avvaktas ordférande

A2 | Allmant Beslut om ordférandes Kultur- och
deltgagande i kurser och fritidsndmndens
konferenser inom Sverige och arbetsutskott
Norden

A3 | Allmant Beslut om deltagande i kurser Kultur- och
och konferenser fér nAmndens fritidsndmndens
ledaméter och erséttare inom ordférande
Sverige och Norden

A4 | Allmant Beslut om forrattningsersattning | Kultur- och
for namndens ledaméter och fritidsndmndens
ersattare ordférande

A5 | Allmant Beslut att inte lamna ut allmén Forvaltningsdirektor
handling, samt beslut om
forbehall i samband med att
allmén handling utldmnas

A6 | Allmant Avvisa for sent inkommet Forvaltningsdirektor
Overklagande

A7 | Allmant Utfarda fullmakt att fora kultur- Forvaltningsdirektor
och fritidsndmndens talan och
avge yttrande i arenden eller mal
vid domstol eller annan
myndighet

A8 | Allmant Organisationsforandringar Forvaltningsdirektor
Inom kultur- och fritidskontorets
forvaltning

A9 | Allmant Avge yttranden om remisstiden Kultur- och
inte medger att yttrandet fritidsndmndens
behandlas pa ordinarie ordférande
sammantrade i kultur- och
fritidsndmnden

A10 | Allméant Besluta om bibliotekens, badens, | Férvaltningsdirektor
konsthallens samt
fritidsgardarnas dppettider

A1l | Allméant Lamna yttrande i Forvaltningsdirektor




2020-03-31

NORRTAL]E
KOMMUN
A12 | Allmant Besluta om den registrerades Forvaltningsdirektor
NY! rattigheter i fraga om rattelse,
radering, begransning av
behandling och 6verforing av
personuppgifter till annan
personuppgiftsansvarig
(dataportabilitet)
A13 | Allmant Inga personuppgifts- Forvaltningsdirektor
NY! bitrddesavtal med personer
utanfér den kommunala
organisationen som behandlar
personuppgifter for kultur- och
fritidsndmndens rékning
Al4 | Allmant Beslut om anmalan av Forvaltningsdirektor
NY! personuppgiftsincident till
tillsynsmyndigheten
B Ekonomi
B1 | Ekonomi Omférdelning av anslag inom en | Forvaltningsdirektor
av kultur- och fritidskontorets
avdelningar
B2 | Ekonomi Utse attestant Forvaltningsdirektor
B3 | Ekonomi Avskrivning ur bokféringen av Forvaltningsdirektor
fordran upp till ett basbelopp (dar
indrivningen hos inkassoftretag
inte bedbms l6nsam)
B4 | Ekonomi Ansoka om externa bidrag, Fovaltningsdirektor
statsbidrag/EU-bidrag
C Personal
Cl | Personal Arbetsmiljo Forvaltningsdirektor
Arbetsmiljo
C2 | Personal Anstéllning av arbetstagare vid Forvaltningsdirektor
Anstéllning kultur- och fritidskontorets
férvaltning
C3 | Personal Anstéllning av enhetschefer och | Forvaltningsdirektor
Anstalining avdelningschefer vid kultur- och
fritidskontorets forvaltning
C4 | Personal Beslut om bisysslor Forvaltningsdirektor
Anstélining
C5 | Personal Avstangning Forvaltningsdirektor
Anstallning fran arbetsplatsen
C6 | Personal Varsel/besked/beslut om varning | Forvaltningsdirektor
Anstélining
C7 | Personal Varsel/besked/beslut om Forvaltningsdirektor
Anstallning uppségning av antingen
personliga skal eller arbetsbrist
C8 | Personal Beslut om avskedande Forvaltningsdirektor
Anstélining
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C9 | Personal Semester — forhandling om extra | Forvaltningsdirektor
Ledighet semesterdagar, pa grund av
forlaggning utanfor semesters
huvudperiod
C10 | Personal Beviljande av tjanstledighet Forvaltningsdirektor
Ledighet
Cl11 | Personal Skyldighet att avbryta semester | Forvaltningsdirektor
Ledighet samt beslut om erséttning
C12 | Personal Beviljande av anstélldas resor Forvaltningsdirektor

Resor i tjansten

utanfor Sverige men inom
Norden for alla anstallda vid
kultur- och fritidsndmndens
forvaltning

C13 | Personal Beviljande av anstélldas resor Forvaltningsdirektor
Resor i tjansten | utanfér Norden men inom EU for
alla anstéllda vid kultur- och
fritidsndmndens férvaltning
D Bidrag
D1 | Bidrag Beslut om bidrag till Forvaltningsdirektor

fritidsverksamhet/aktivitet upp till
20 000 kr.

Bidrag beviljas pa delegation
under foérutsattning att:

- Aktiviteten genomférs inom
kommunen och ar 6ppen for
allmanheten.

- Norrtalje kommuns logotype
ska finnas med i
marknadsforingen.
-Redovisning av aktiviteten ska
ske i efterskott.
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D2

Bidrag

Beslut om bidrag till
kulturprogram upp till
20 000 kr.

Bidrag beviljas pa delegation
under férutsattning att:

- Programinnehallet hor till
nagon av konstarterna scen-,
bildkonst, film/foto, litteratur eller
ar av kulturhistorisk art.

- Programmet ar dppet for
allmanheten.

- Norrtalje kommuns logotype
ska finnas med i
marknadsforingen.

- Redovisning av aktiviteten ska
ske i efterskott.

Forvaltningsdirektor

D3

Bidrag

Beslut om bidrag till
ungdomsaktiviteter
"Snabb peng” upp till 5 000 kr.

- Bidrag beviljas under
forutsattning att kriterierna for
utdelning av kultur- och
fritidsnamndens stipendium for

ungdomverksambhet ar uppfyllda.

Forvaltningsdirektor

D4

Bidrag

Beslut om lokalbidrag till
bidragsberattigade barn- och
ungdomsforeningar.

Forvaltningsdirektor

D5

Bidrag

Bidrag till studieférbund enligt
namndens gallande regler och
anvisade medel.

Forvaltningsdirektor

D6

Bidrag

Beslut om att avsla ansokningar
om bidrag upp till av namnden
vidaredelegerat bidragsbelopp
samt avvisning av ofullstandig
eller bristfallig anstkan.

Forvaltningsdirektor

D7

Bidrag

Beslut om bidrag till ideella
foreningar for kulturminnesvard,
marknadsforingsbidrag upp till
ett belopp av 10 000 kr.

Forvaltningsdirektor

D8

Bidrag

Beslut om bidrag till
foreningsverksamhet utanfor
beslutade bidragsregler upp till
10 000 kr.

Forvaltningsdirektor

D9

Bidrag

Beslut om bidrag till féreningar i
enlighet med bidragsregler for
ideella fGreningars jubileer.

Forvaltningsdirektor
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Lotteritillstand

Lotteritillstdnd

Tillstandsgivning och registrering
enligt lotterilagen (1994:1000)

Forvaltningsdirektor

Lokalupplatelse

Lokalupplatelse

Faststalla
regler/ordningsforeskrifter

for nyttjande av kommunala
lokaler och anlaggningar inom
kultur- och fritidsndmndens
verksamhetsomrade.

Forvaltningsdirektor

F2

Lokalupplatelse

Tillfalligt aterkalla ratt att nyttja
lokaler och anlaggningar.

Forvaltningsdirektor

Detaljplaner

Gl

Detaljplaner

Avge yttrande Over remisser, i de
fall remisstiden inte medger att
yttrandet behandlas pa ordinarie
namndsammantrade.

Kultur- och
fritidsnamndens
arbetsutskott

G2

Detaljplaner

Avge yttrande Over remisser, i de
fall remisstiden inte medger att
yttrandet behandlas pa ordinarie
arbetutskott eller
namndsammantrade, om
arendet inte berdr namndens
verksamhetsomrade, eller om
namnden beslutat om ett
yttrande och arendet ar utskickat
pa ny remissomgang som inte
foranleder nagot nytt yttrande.

Forvaltningsdirektor

Upphandling

Upphandling

Inkdp/upphandling/hyra av varor
och tjanster inom kultur- och
fritidsnamndens
verksamhetsomrade, dock hogst
20 prisbasbelopp.

| delegationen ingar att
godkanna forfragninsunderlag,
fatta tilldelningsbeslut, teckna
avtal samt avbryta upphandling.
Delegaten har ocksa ratt att
[6pande administrera
upphanldingskontrakt
inneb&rande prisférhandling,
forlangning, uppsagning och
havning samt avbrytande av
upphanling.

Forvaltningsdirektor

Arkiv
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J1

Arkiv

Utse arkivansvariga och
arkivredogorare for Kultur- och
fritids forvaltning

Forvaltningsdirektor




