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Till fristaende skolor belagna i
Norrtélje kommun

Information om kommunens mottagande av
betygshandlingar fran friskolor

Enligt skollagen (2010:800) 29 kap. 18 8§, ska huvudmannen for en fristaende

skola dverlamna en elevs slutbetyg eller det betyg eleven fick vid avgang fran
gymnasieskolan till den kommun dér skolan &r beldgen. Bestdimmelsen trader i
kraft lasaret 2011/12.

Norrtéalje kommun féljer Sveriges Kommuners och Landstings (SKL)
rekommendationer om kommunernas mottagande och hur friskolornas
overlamnande bor ske. SKL’s rekommendationer finns att I&sa i cirkuléar 12:9
som kan hamtas pa www.skl.se.

Nedan foljer information for de olika skolformerna, samt kontaktuppgifter i
kommunen.

Betyg fran grundskolan

Den fristdende skolan ska 6verlamna en kopia av den betygshandling eleven far.

- Kopia pa slutbetyg for elever som fullfoljt grundskoleutbildning
« Kopia pa intyg om avgang fran grundskola (i de fall eleven avgar utan
slutbetyg).

Betyg fran gymnasieskolan

Den fristdende skolan ska 6verlamna en kopia av den betygshandling eleven far.

« Kopia pa examensbevis for elever som slutfort ett nationellt program och
fatt betyg i samtliga kurser

- Kopia pa studiebevis for elever som inte fatt betyg pa en eller flera kurser

- Kopia pa gymnasieintyg for elever som avslutat en utbildning pa
introduktionsprogram.

« Ovriga intyg for elever som ej slutfort program.
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Sortering och innehall

Betygen ska dverlamnas i pappersform arsvis per klass (eller motsvarande) och i
personnummerordning inom klassen.

For att sékerstalla att samtliga betyg for ett ar dverlamnats/tagits emot ska en
forteckning/klasslista eller motsvarande folja med betygen sa att stadsarkivet kan
kontrollera och pricka av att samtliga betyg 6verlamnats. Forteckningen kan sedan
fungera bade som mottagningsbevis som leveranskvitto till aviamnande skola.

Denna handling ska uppfylla samma krav pa arkivbestandighet som betygskopiorna, se
avsnittet om krav pa kopians kvalitet nedan.

Friskolan maste upplysa kommunen om det finns elever med skyddade personuppgifter.

Nar ska betygen lamnas?

Betygen ska éverlamnas senast under december manad det ar eleven slutade skolan.
For att sent utfardade slutbetyg ska komma med under réatt l1asar rekommenderas att
betygen Gverlamnas tidigast i oktober det ar eleven slutade skolan.

Leveransadress och kontaktuppgifter
Betygen ska dverlamnas till:

Norrtélje stadsarkiv Box
800
761 28 Norrtélje

Bestksadress: Lundmansgatan 6, Norrtélje

Innan 6verlamnande sker ska kontakt tas med stadsarkivet for att stimma av hur
och nar leveransen ska ske.

Kontaktuppgifter:
e-post: stadsarkivet@norrtalje.se
Telefon: 0176-71 305 (kommunens vaxel)
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Krav pa kopians kvalitet

Kopiorna ska vara utskrivna pa aldersbestandigt papper enligt ISO 9706.
Utskriften ska vara enkelsidig. Det ar inte tillatet med dubbelsidig utskrift da
detta paverkar aldersbestandigheten. Kopiorna behéver dock inte vara uppréttade
pa Svenskt Arkiv-papper. Det rekommenderas dock att skrivare och toner som
anvands vid utskrift av betyg och betygshandlingar &r certifierade for framstéll-
ning av dokument som ska bevaras. Mer information kan hamtas fran SP —
Sveriges Tekniska Forskningsinstitut som certifierar dessa produkter, se

WWW.SP.SE.

Overlamnande av betyg i efterhand p.g.a. provning

Friskolan ansvarar for att betyg som utfardas vid en senare tidpunkt, efter att den
arskursens betyg redan éverlamnats till kommunen, éverlamnas till kommunen i
efterhand. Detta kan bli aktuellt for slutbetyg fran grundskolan och
examensbevis fran gymnasieskolan da betyg utfardas efter provning.

Andra handlingar eller betygsdokumentation fran tidigare ar

Efter 6verenskommelse med stadsarkivet kan &ven andra typer av handlingar
eller betygsdokumentation fran tidigare ar éverlamnas till kommunen.
Stadsarkivet bedémer vad som ska bevaras och vad som kan tas emot.

Ovrigt
De betygshandlingar som éverlamnas till kommunen blir offentliga handlingar.

Stadsarkivet tar inte emot handlingar elektroniskt.

Fragor
Eventuella fragor besvaras av stadsarkivet, kontaktuppgifter enligt ovan.
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