Anvandarhandledning - webbtjanst skolval

Webbtjanst skolval

For att komma at webbtjanst skolval, klickar du pa namnet skolval i menyn hogst upp pa
sidan nér du loggat in.

Min Sida Betyg Forskola och skolbarnsomsorg Amnesprov Elevlistor  Mina installningar

Utfora urval i menyn for skolvalserbjudande

Nar du har kommit in pa webbtjanst skolval maste du utfora val i menyn.

Dagens datum visas alltid i rutan.

OBS! Om webbtjansten skolval anvands utanfér terminsdatum t.ex. under sommarlovet maste
datumet sattas om sa att det ligger inom terminsdatum.

Valj den enhet (har du behdrighet till fler &n en enhet sa visas de i en lista) och arskurs som du
avser erbjuda placeringar till. Valj sedan det lasar som avses. Klicka slutligen pa knappen
“visa” for att fa upp listan 6ver elever enligt dina utforda val.

Skolvalserbjudande

2012-12-14 @ Enhet Edsbra skala Arskurs | o] hd Lasar | 14/15 V| [ Visa ]

Klicka p& knappen visa for att se skolvalserbjudande.

Antal skolval per sida

Om urvalet man gjort ger manga elever sa har man mojlighet att valja hur manga
elever som ska visas samtidigt pa sidan. Man har har dven mojlighet att valja
samtliga elever.
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Statistik

Det visas en rad med statistik. Elever med skolval, Placerade elever, ej besvarade
skolval och svar pa skolvalet for skolan.
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Skolvalserbjudande
[zo1z-12-12 | Enhet Holmstrémska skolan ¥ Arskurs Arskurs 4 ¥  LssAr 1314 - Visa

Elever med skolval 13 Placerads slevar 1§ besvarads 13 Nej tack 0 <lf———

Elav Fadelsadatum Al Upplysning Inriktning Inkom Syskon Nuvaranda skola
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Sortering

Man har ocksa mojlighet att sortera listan med elever. Kolumnerna som &r blaa &r
sorteringsbara.
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Skolvalserbjudande
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Elever med skolval 12 Placerade elever 1 Ej besvarade 12 Nej tack 0
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Beskrivning av kolumnrubriker ( se bild nedan)

Elev

Kolumn ”Elev” presenterar elevens namn.

under informationsikonen @ visas detaljerad information om eleven sasom namn, adress-
och kontaktuppgifter. Fér musen 6éver ikonen.

Fodelsedatum
Kolumn ”Fodelsedatum” presenterar elevens 6-siffriga personnummer.

Alt
Kolumn "Alt” presenterar elevens koalternativ. Idag ar det mojligt for eleven att ha 3 valda
enheter (alt. 1, alt. 2 och alt. 3).



Inkom
Kolumn ”Inkom” presenterar det datum da kovalet inkom till Procapita (Barn- och
elevregistreringssystemet).

Syskon

Kolumn syskon visar ikonen = for de kbande eleverna som har ett eller flera syskon
placerade pa samma enhet.

Nuvarande skola
Kolumn ”Nuvarande skola” visar den skola som eleven &r placerad pa.

AK

Kolumn ”AK” visar elevens nuvarande skolar.

Avsta elev

Kolumn ”Avsti elev” visar checkboxar for att kunna avsta eleven. Datat sparas

ner och handlaggaren i Procapita ser denna info i skolvalskomponenten. Har man avstatt
eleven sa gar det inte att erbjuda eller placera eleven pa denna skola.

Erbjudande

Kolumn ”Erbjudande” visar checkboxar for att kunna erbjuda skolval. N&r erbjudandet
skickats byts checkboxen ut mot det datum erbjudandet skickades. Nar svar inkommer
inaktiveras checkboxen.

Svar
Kolumnen ”Svar” visar om elevens vardnadshavare har tackat ja eller nej till
skolvalserbjudandet.

Placering
Hér visas elevens kommande placering.

Ta bort erbjudande
Kolumn ”’Ta bort erbjudande” anvands da ett registrerat erbjudande vill tas bort. Erbjudande
gar att ta bort sa lange svar annu inte inkommit och sa lange eleven inte ar placerad. Detta

visas d& med ikonen @ .
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Spara, skriva ut eller 6ppna i Excel



Nar du har bockat i de elever du har for avsikt att erbjuda skolplacering till sa skickar du in
dessa till verksamhetssystemet Procapita, samt e-tjansten for vardnadshavare, genom att
klicka pa knappen ”Spara”.

Du kan sedan ocksa ta ut lista i Excel genom att klicka p& knappen ”Oppna i Excel”.
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