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ALLMANT

Detta regeldokument omfattar all verksamhet inom férskola, pedagogisk omsorg,
forskoleklass, grundskola, grundsarskola och fritidshem i Norrtélje kommun.
Reglerna omfattar &ven kommunala och fristaende utférare i andra kommuner som
tar emot barn och elever folkbokférda i Norrtalje Kommun.

SYFTE

Skollagen innehaller regler for mottagande, placering, interkommunal ersattning
och bidrag till fristdende verksamheter géllande barn och elever i férskole- och
skolverksamhet.

Skollagen reglerar dock inte fragan om exempelvis avlasningstillfallen
(rékningsdatum) av barn och elever eller nér och hur utbetalning av bidrag till
utforare ska ske. Dessa fragor tillsammans med vissa andra administrativa
fragestallningar mellan hemkommun och utforare har betydelse for
verksamheterna och deras forutsattningar att fa bidrag fran hemkommunen.

Genom att anta regler for utbetalning av bidrag tydliggér Norrtélje kommun som
hemkommun pa vilka grunder grund- och tillaggsbelopp betalas ut till saval
fristaende som kommunala utférare av forskole- och skolverksamhet.

DEFINITIONER

Begrepp Definition

Bidrag Ersattning till utforare, bestar av grundbelopp och
i forekommande fall tilldggsbelopp

Utforare Huvudman for forskole-/skolenhet eller fristaende
pedagogisk omsorg

Réakningsdatum Avlasningstillfalle da antalet barn/elever raknas
for att utgora berakningsunderlag for
utbetalningstillfallet

Interkommunal Bidrag till annan kommunal utférare an Norrtélje

ersattning kommun

Pedagogisk omsorg Andra pedagogiska verksamheter an férskola och
fritidshem som har rétt till bidrag fran
hemkommunen fér annan pedagogisk verksamhet,
vanligtvis familjedaghem eller familjefritidshem




FORSKOLA, FRITIDSHEM OCH PEDAGOGISK OMSORG |
NORRTALJE KOMMUN

Krav pa folkbokforing och inskrivning

Bidrag utbetalas for de barn som &r inskrivna i forskola, i pedagogisk omsorg eller
i fritidshemmet den forsta vardagen i manaden. Vardnadshavare ska uppfylla de
krav som stélls for att erbjudas en placering, och maste godkéanna placering innan
bidrag betalas ut till utforare®.

Bidrag till fristéende utforare utbetalas enbart for barn som &r folkbokforda i
Norrtalje kommun.

Endast en utforare i taget

Bidrag betalas enbart ut till en utforare i taget. Undantag galler for barn som har en
placering i pedagogisk omsorg och gar i allméan forskola 525h/ar. Undantag galler
aven for barn som har en placering i nattomsorg utéver ordinarie placering.

Aldersgranser

Bidrag utbetalas tidigast fran det barnet har fyllt 1 ar t.o.m. senast den 30 juni det
ar barnet fyller 6 ar. Undantag galler for barn som placerats fore 1 ars alder med
stod av skollagen (2010:800) 8 kap. 7 8.

For sexdringar som gar kvar i forskola istéllet for forskoleklass utgar bidrag enligt
reglerna for forskola. Vardnadshavare betalar avgift enligt reglerna for maxtaxan.

Grundbelopp 1-2 ar borjar galla fran det barnet har fyllt ett ar t.0.m. senast den
manad barnet fyller 3 ar. Grundbelopp 3-6 ar borjar gélla fran manaden efter det att
barnet fyllt 3 ar t.0.m. senast den 30 juni det ar barnet fyller 6 ar. Undantag géller
om barnet fyller ar pa samma dag som &r matdatumet.

Uppehall i placeringen

Bidrag utgar i hogst 3 manader efter ett sammanhangande uppehall i placeringen.
Forskolechef eller verksamhetsansvarig for pedagogisk omsorg/fritidshem &r
skyldig att rapportera sadant uppehall till handlaggare pa barn- och
elevadministrationen. Forskolan/pedagogiska omsorgen/fritidshemmet ska
informera vardnadshavare om att placeringen upphor. Undantag géller for barn
som vardas pa sjukhus eller annan institution. Norrtalje kommun kan darefter
komma att aterkrava bidrag for tid som barnet inte varit narvarande i
verksamheten.

! Regler for placering i forskola pedagogisk omsorg och fritidshem i Norrtalje kommun



Retroaktiv betalning
Grundbelopp betalas endast ut 1 manad tillbaka i tiden for retroaktivt inlamnade
uppgifter.

Vid rattelser i utbetalningsunderlag gors justeringen i normalfallet vid ndarmast
paféljande utbetalningstillfalle.

Krav pa Oppettider

Grundbelopp utgar med full omfattning till de utférare som erbjuder ett
oppethallande med 12 timmar per dag. Om en fristdende huvudman véljer att
erbjuda ett kortare 6ppethallande reduceras bidraget i motsvarande omfattning.
Ansokan om reducerat Oppethallande ska goras i forvag till barn-och skolnamnden.

Grundbelopp for nattomsorg
Grundbelopp for s.k. nattomsorg utgar endast for tider da forskola eller annan
pedagogisk omsorg (familjedaghem) ar stdngda.

Tidsintervall
Grundbelopp mellan 0-15,00 timmar utbetalas for barn som ar inskrivna med en
genomsnittlig schematid upp till 15 timmar per vecka.

Grundbelopp mellan 15,01-30,00 timmar utbetalas fér barn som &r inskrivna med
en genomsnittlig schematid mellan 15,01-30,00 timmar per vecka.

Grundbelopp fran 30,01 timmar utbetalas for barn som &r inskrivna med en
genomsnittlig schematid dverstigande 30 timmar per vecka.

Grundbelopp mellan 0-15,00 timmar utbetalas for barn vars vardnadshavare ar
arbetslosa eller foraldralediga, eller mellan 15,01-30,00 timmar om
vardnadshavare och forskola har en 6verenskommelse om mer tid i forskolan.
Maxtid for barnets nérvaro ar 30 timmar i veckan.

Grundbelopp enligt barnets grundschema utgar hogst 30 dagar efter ett nytt barns
fodelse. Det éldre barnet har under den perioden ratt att behalla den schematid som
géllde innan syskonets fodelse. Forskolan/pedagogiska omsorgen/fritidshemmet &r
skyldig att kontrollera att ratt grundbelopp utgar efter den tidsperioden och
vardnadshavaren ar skyldig att andra uppgifterna via e-tjansten.

Utbetalningstillfallen
Bidrag utbetalas den 15:e varje manad, eller om utbetalningsdagen ar en helgdag,
narmast paféljande vardag.

Avgift for forskoleverksamhet och fritidshem

Enligt huvudregeln tillampar Norrtalje kommun s.k. bruttopeng, d.v.s.
grundbeloppet betalas ut utan avdrag for barnomsorgsavgift. Enligt huvudregeln
debiterar Norrtélje kommun vardnadshavare for avgift for forskoleverksamhet och
fritidshem. Detta géller barn folkbokférda i Norrtélje kommun for vilka
kommunen betalar grundbelopp till andra huvudman.



Uppséagning av plats

Grundbelopp utgar i tva manader efter att en vardnadshavare sagt upp sin plats. En
uppsagning initieras av vardnadshavaren, och ska ske pa kommunens e-tjanst for
vardnadshavare eller skriftligen. Vid beslut om ny placering sker automatisk
uppséagning av den tidigare placeringen enligt gallande regler.

Kommunens och verksamheternas ratt att inhamta information
Kommunen har ratt att inhdmta information som kan styrka uppgifter som lamnats
i underlaget for utbetalning av grundbelopp.

Utforarna har ratt att inhamta information om vardnadshavares arbetstid m.m. for
att vistelsetiden ska kunna faststallas.

Verksamheter som ar forsatta i konkurs

Grundbelopp utgar till konkursforvaltaren sa lange denne driver verksamheten. Sa
fort ett barn far en ny placering utgar grundbelopp till den nya utféraren enligt
ordinarie regler.

Mottagande av barn som inte ar folkbokfdrda i Norrtélje kommun
Fristaende forskola och pedagogisk omsorg i Norrtélje kommun

Fristaende forskola som tar emot ett barn fran annan kommun forhandlar sjalv med
barnets hemkommun om bidrag for barnet. Inget bidrag utgar fran Norrtalje
kommun.

Detta galler &ven nar barnet flyttar ut under pagaende placering. Ingen ersattning
utgar fran Norrtalje kommun fran manaden efter det datum barnet blivit
folkbokford i annan kommun. Det aligger fristdende huvudman att I6pande
kontrollera barnets folkbokforingsadress.

Kommunal férskola i Norrtélje kommun

Mottagande av barn
Kommunal forskola i Norrtalje kommun som far ansokan om férskoleplats
gallande barn folkbokfort i annan kommun ska omgaende vidarebefordra ansokan
till barn- och utbildningskontoret som handl&dgger arenden om mottagande av barn
fran annan kommun. Handlaggning sker enligt sarskild handlaggningsrutin.
Vid ett mottagande av barn som inte ar folkbokforda i Norrtalje kommun ska barn-
och uthildningskontoret géra en prévning av pa vilka grunder barnet kan/ska tas
emot. Detta har betydelse for vilken interkommunal ersattning Norrtélje kommun
kan fa fran barnets hemkommun. Det kan aven ha betydelse for kommunens
majlighet att soka statsbidrag for vissa barn. Forskola som tar emot ett barn utan
att ovanstaende provning gors, riskerar att inte fa bidrag for barnet, eller inte fa
fullt bidrag. Observera att provningen alltsa maste goras fore beslut om
mottagande.



Barn som flyttar till annan kommun och vill ga kvar pa forskolan
Det finns ingen lagstadgad ratt for barn att ga kvar pa en viss forskola om de
forhallanden som lag till grund for mottagandet forandras. . Ingen ersattning utgar
fran Norrtalje kommun fran manaden efter det datum barnet blivit folkbokford i
annan kommun. For de som vill ga kvar pa forskolan ska vardnadshavare ansoka
om forskoleplats i Norrtalje kommun. Handl&dggning sker av barn- och
utbildningskontoret enligt samma rutin som galler for mottagande av nytt barn fran
annan kommun.

Interkommunal ersattning
Barn- och utbildningskontoret handlagger fragan om interkommunal ersattning for
barn i kommunala forskolor. Bidrag betalas till forskolan. | 6verenskommelsen
med barnets hemkommun om interkommunal ersattning ska kommunen ocksa
komma Gverens med hemkommunen om vem som ska fakturera
barnomsorgsavgiften till vardnadshavarna.

Mottagande av barn folkbokférda i Norrtalje kommun av huvudman i
annan kommun

Fristadende huvudman i annan kommun
Fristaende huvudman som tar emot barn folkbokford i Norrtalje kommun ska
omedelbart informera Norrtalje kommun om att barnet tagits emot. Motsvarande
galler aven nér ett barn slutar vid den fristaende forskolan eller ar franvarande fran
verksamheten mer &n tre manader.

Ovanstaende ska tillampas dven for barn som tas emot i pedagogisk omsorg.

Bidrag betalas tidigast fran det rakningsdatum som infaller manaden efter det
datum da Norrtalje kommun delgivits mottagande forskolas beslut.

Om barnet har uppsagningstid pa en forskola i Norrtalje kommun, betalas bidrag ut
tidigast fran den manad som infaller efter att uppsagningstiden om tva manader har
gatt ut.

Om Norrtdlje kommun inte informeras om att ett barn slutat kan kommunen
aterkrava utbetalt bidrag for den period barnet inte varit narvarande i
verksamheten. Retroaktivt bidrag beviljas inte om ett barn tas emot utan att
Norrtélje kommun informerats.



Bidrag betalas endast ut 1 manad tillbaka i tiden for retroaktivt inlamnade
uppgifter. Bidrag betalas ut automatiskt efter att Norrtdlje kommun godként
placeringen.

Fristaende utforare i annan kommun ska kunna styrka att de ar godkanda som
huvudman/har beviljats ratt till bidrag av sin hemkommun samt i forekommande
fall att de uppbar F-skattsedel.

Kommunal huvudman i annan kommun
Kommunala huvudman som tar emot barn folkbokférda i Norrtélje kommun ska
fore beslut om mottagande inhdmta yttrande fran Norrtélje kommun i de fall
mottagandet grundar sig pa skollagen 8 kap. 13 § 1 st. (sarskilda skal) eller
motsvarande for pedagogisk omsorg. Aven vid mottagande av andra skal bor
kommunen fore beslut inkomma med forfragan om 6verenskommelse om
interkommunal erséttning for barnen.

Kommun som tar emot barn utan att inhdmta yttrande fran Norrtélje kommun far
hogst av Norrtalje kommun faststéllt bidrag, och tidigast fran det rakningsdatum

som infaller manaden efter det datum da Norrtalje kommun delgivits mottagande
kommuns beslut. Om mottagande kommuns ersattning ar lagre betalar Norrtélje

kommun mottagande kommuns erséttning.

Om barnet har uppsagningstid pa en forskola i Norrtilje kommun, betalas bidrag
ut tidigast fran den manad som infaller efter att uppségningstiden om 2 manader
har 16pt ut.

Huvudregeln ar att ersattning betalas ut fran Norrtalje kommun.

Tillaggsbelopp
Tillaggsbelopp betalas ut efter ansokan fran fristdende verksamheter for barn som
har ett omfattande behov av sérskilt stod. Beslut om tillaggsbelopp fattas av
Norrtalje kommun.
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FORSKOLEKLASS, GRUND- OCH GRUNDSARSKOLA

Krav pa folkbokfdring och inskrivning

Grundbelopp utbetalas for de elever som ar inskrivna i férskoleklass, grund- och
grundsérskola den forsta vardagen i manaden. Undantag géller vid ny termin
utbetalas grundbeloppet for de elever som ar inskrivna forsta skoldagen.
Vardnadshavare maste gemensamt godkanna placering innan bidrag betalas ut till
utforare.

Grundbelopp till fristdende verksamheter utbetalas enbart for elever som &r
folkbokforda i Norrtélje kommun

Endast en utforare i taget
Grundbelopp betalas endast ut till en utférare i taget.

Retroaktiv utbetalning
Grundbelopp betalas endast ut 1 manad tillbaka i tiden for retroaktivt inlamnade
uppgifter.

Vid rattelser i utbetalningsunderlag gors justeringen i normalfallet vid narmast
pafoljande utbetalningstillfalle.

Enligt skollagen ska elever skrivas ut skyndsamt. Norrtalje kommun kan komma
att aterkréava bidrag for tiden som eleven inte varit placerad.

Aldersgranser

Kommunfullmaktige i Norrtélje kommun faststaller arligen bidragsbelopp till saval
kommunal som fristaende verksamhet. Vilka aldersintervall som galler for
grundbeloppet framgar av kommunfullméktiges beslut.

Utbetalningstillfallen
Grundbelopp utbetalas den 15:e varje manad eller, om utbetalningsdagen ar en
helgdag, narmast paféljande vardag.

Tillaggsbelopp

Tillaggsbelopp betalas ut efter ansokan fran fristdende skolor for elever som
behover extraordindra stodatgarder utéver den vanliga undervisningen. Beslut om
tillaggsbelopp fattas av Norrtalje kommun

For elever i grundsérskolan och fritidshem for sarskoleelever betalas tillaggsbelopp
ut i form av sa kallad nivapeng baserat pa beslut av Norrtélje kommun i samband
med mottagandet av eleven i sarskolan, eller vid omprévning.
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Uppsagning av skolplacering

Uppsagning av skolplacering initieras av vardnadshavaren, och ska ske skriftligt
till Norrtalje kommun/barn- och elev-administrationen. En skolenhet kan inte
ensidigt saga upp en skolplacering utan att vardnadshavare undertecknat
uppséagningen.

| det fall eleven har tva vardnadshavare ska uppsagningen undertecknas av bada.

Rektor for en skolenhet har ansvar for att skolplikten fullgors, fram till dess att
eleven blivit utskriven fran skolenheten. Elev kan enligt huvudregeln inte skrivas
ut fran en skolenhet utan att det finns ett beslut om ny skolplacering. Muntlig
uppsagning fran vardnadshavare ska inte heller godtas utan att det finns ett beslut
om ny skolplacering.

Om elev ar franvarande och rektor far kinnedom om att en elev flyttat utan att
anmala utflyttning ska detta omgaende anmalas till Norrtilje kommun/barn- och
elev-administrationen sa att kommunens skolpliktsbevakning kan pabdrijas. Se
aven "Rutiner vid elevers ogiltiga franvaro och for att bevaka skolplikten” pa
www.norrtalje.se.

| det fall Norrtalje kommun/barn- och elevadministrationen far del av ett beslut att
eleven tagits emot vid en ny skolenhet sker automatiskt uppsagning av foregaende
placering fran och med det datum eleven tagits emot vid den nya skolenheten. |
dessa fall kravs ingen skriftlig uppsagning. Norrtdlje kommun/barn- och elev-
administrationen ska delge rektor beslut om att en elev tagits emot vid en ny
skolenhet.

I samband med uppségning av skolplacering avslutas eventuell fritidshemsplats
automatiskt.

Verksamheter som ar forsatta i konkurs

Grundbelopp utgar till konkursforvaltaren sa lange denne driver verksamheten. Sa
fort ett barn far en ny skolplacering utgar grundbelopp till den mottagande
utforaren enligt géllande regler.

Elever som vistas pa sjukhus eller motsvarande institution knuten
till ett sjukhus

Elever som vardas pa sjukhus eller en motsvarande institution knuten till ett
sjukhus, och darfor inte kan delta i den ordinarie undervisningen ska enligt
huvudregeln fa séarskild undervisning som anordnas av sjukhuset eller
institutionen. Sadana elever ska dock inte skrivas ut fran sin ordinarie skolenhet.

Norrtélje kommun ingar i den 6verenskommelse om kostnadsdelning for sarskild
undervisning vid sjukhus som tecknats mellan kommunerna i Stockholms lan
genom Kommunforbundet Stockholms lan. Overenskommelsen innebér att
Norrtélje kommun betalar en fast summa per ar till de kommuner som ar
huvudman for de s.k. ”sjukhusskolorna”. Overenskommelsen bygger pé att lararen
pa sjukhusskolan ska ha kontinuerlig kontakt med elevens ordinarie skola (rektor
och huvudlarare/mentor) samt elevens vardnadshavare.

Skolenheten far fullt bidrag for eleven under den tid eleven vardas pa sjukhus.


http://www.norrtalje.se/
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Mottagande av elever som inte ar folkbokfdorda i Norrtélje kommun
Fristaende skola i Norrtalje kommun

Fristaende skola som tar emot en elev fran annan kommun forhandlar sjalv med
elevens hemkommun om bidrag for eleven. Inget bidrag utgar fran Norrtélje
kommun.

Detta géller dven nar eleven flyttar ut under pagaende lasar. Inget bidrag utgar fran
Norrtélje kommun fran manaden efter det datum eleven blivit folkbokford i annan
kommun. Det aligger fristdende huvudman att I6pande kontrollera elevernas
folkbokféringsadress.

Kommunal skola i Norrtéalje kommun

Mottagande av ny elev
Kommunal skola i Norrtalje kommun som far ansékan om skolplacering fran elev
folkbokford i annan kommun ska omgaende vidarebefordra ansokan till barn- och
utbildningskontoret som handlagger drenden om mottagande av elever fran annan
kommun. Handlaggning sker enligt sérskild handlaggningsrutin.

Vid ett mottagande av elev som inte ar folkbokférd i Norrtalje kommun ska barn-
och uthildningskontoret géra en prévning av pa vilka grunder eleven kan/ska tas
emot. Detta har betydelse for vilken interkommunal ersattning Norrtélje kommun
kan fa fran elevens hemkommun. Det kan &ven ha betydelse for kommunens
mojlighet att soka statsbidrag for vissa elever.

Skola som tar emot en elev utan att ovanstaende provning gors, riskerar att inte fa
bidrag for eleven, eller inte fa fullt bidrag. Observera att prévningen alltsa maste
goras fore beslut om mottagande.

Elev som flyttar till annan kommun under pagaende lasar och vill ga kvar pa skolenheten
Elev i kommunal skola som flyttar till annan kommun under pagaende lasar har
ratt att g kvar hela laséret?.

Elev som flyttar till annan kommun under pagaende lasar och vill ga kvar i skola i
Norrtélje kommun ska infor nytt lasar ansoka om skolplacering i Norrtalje
kommun. Handl&ggning sker av barn- och utbildningskontoret enligt samma rutin
som géller for mottagande av ny elev fran annan kommun. Undantag galler for
elever som flyttar under arskurs 8 eller 9. Om eleven flyttar under arskurs 8 har
eleven ratt att g& kvar i arskurs 93,

Interkommunal ersattning
Barn- och utbildningskontoret handlagger fragor om interkommunal erséttning for
elever i kommunala skolor. Bidrag betalas till skolenheten.

2 Skollagen (2010:800) 10 kap. 28 § 1 st.
3 Skollagen (2010:800) 10 kap. 28 § 2 st.



Mottagande av elever folkbokfdrda i Norrtalje kommun av huvudman
I annan kommun

Fristdende huvudman i annan kommun

Fristdende huvudman som tar emot skolpliktig elev folkbokford i Norrtélje
kommun ska omedelbart informera Norrtilje kommun om att eleven tagits emot*

Motsvarande galler aven nar en elev slutar vid den fristdende skolan, eller utan
giltig orsak ar franvarande i betydande utstrackning fran obligatoriska inslag.

Ovanstaende ska tillampas dven for elever som tas emot i forskoleklass.

Bidrag betalas tidigast fran det rakningsdatum som infaller manaden efter det
datum da Norrtalje kommun delgivits mottagande skolas beslut om mottagande.

Huvudregeln ar att bidrag betalas ut fran Norrtalje kommun.

Kommunal huvudman i annan kommun

Kommunala huvudman som tar emot elever folkbokforda i Norrtélje kommun ska
fore beslut om mottagande inhdmta yttrande fran Norrtélje kommun i de fall
mottagandet grundar sig pa skollagen 10 kap. 25 § 1 st. (séarskilda skal) eller
motsvarande regler for forskoleklass. Aven vid mottagande av andra skal bor
kommunen fore beslut inkomma med forfragan om dverenskommelse om
interkommunal erséttning for eleven.

Kommun som tar emot elev utan att inhdmta yttrande fran Norrtélje kommun far
hogst av Norrtélje kommun faststallt bidrag, och tidigast fran det rakningsdatum

som infaller manaden efter det datum da Norrtalje kommun delgivits mottagande
kommuns beslut. Om mottagande kommuns ersattning ar lagre betalar Norrtalje

kommun mottagande kommuns ersattning.

Bidrag betalas ut enligt 6verenskommelse med mottagande kommun.

Slut

4 Skollagen (2010:800) 7 kap. 22 § 2 st.
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